OA系统登录及常规设置简要介绍
1、 OA系统登录方法
1. 首先登录MIS系统，在页面右侧点击“办公自动化系统（首次登录）”，
进入页面配置提示页面。
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2. 按照页面上的提示设置好浏览器，如需查看公文模块还需要安装页面上方的Office控件。最后点击【进入办公系统】。
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2、 个人设置
大家可以将手机号设置在系统中，以便使用系统提示消息和短信提醒功能模块。这样以后如有待办事项、会议、公文或者别人发给您的在线消息将会以系统弹出消息窗口的方式提示您，还会以短信提醒的方式发送到您的手机上，即使您不在电脑上登录OA，也不会错过处理您的办公事项或者会议等信息。
1. 设置手机号步骤：
点击【个人设置】---【个人常规设置】。
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在弹出的页面中设置手机号等信息，点击确定。
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2. 设置消息提醒步骤：

点击【个人设置】---【消息提示设置】。
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默认打开“系统消息”设置页面，首先勾选您需要让系统弹出消息提示窗口的选项类别，点击确定，完成系统消息通知的设定。
[image: image6.png])
RREEEMIHE

VI AEME
VIAHERS
VIFHTERE
VisriEs
VIFEESRE

] gwial
V] gfiria]

Vst

Vs
b ey

Vg A
VI T{ERR
VIFAE
VISR
VISR

VIfTdbaRiE

EP

Vst
Vgl
¥ At

VismER

VitEgEzem

Ve
ViEmitE

Vg
VI EREE

V] At
VI it

Y AIARE

VIATHIRE





点击页面右上方的消息类型，选中“短信通知”，并在相应的页面中勾选需要手机短信提醒的消息类型，点击确定，完成短信消息通知的设定。
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这样大家就完成了基本设置。
