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第一章 总则
第1条 校园网主页是学校及校属各单位发布信息、宣传学校和进行教学科研交流的重要窗口，也是外界了解北京交通大学的重要途径。目前，学校各二级单位先后建立了自己的主页，从而加强了校内外信息的沟通，提高了工作效率，积极推动了学校数字化的发展。
第2条  为了进一步规范主页的内容及风格，使其即具有时代气息和交大特色，又能保证对外宣传的一致性、真实性和时效性，同时维护上网信息的严肃性和权威性，避免内容重复和矛盾，为北京交通大学实现建设国内一流、国际知名大学的目标做出积极的贡献，特制定本办法。
第二章 校园网主页及各单位主页建设原则与要求。
第3条  信息化办公室统一管理，各学院、各职能部处分别指定一名信息员，完成各自的职责。
第4条  学校主页力求全面介绍学校的情况及动态，重点突出高校的科学研究、教学培养等学术氛围。 

第5条  各单位主页要全面、真实、实时地介绍本单位的情况及发展动态，各种信息要有各自的特色和时代气息。教学单位要突出学科、专业建设和教书育人等内容，要具有较浓厚的学术氛围；非教学单位要突出管理育人、服务育人等内容，具有较强烈的服务意识。
第6条  各单位可以申请虚拟服务器作为自己的Web服务器,也可以把网站迁移到学校的内容发布平台，同时向信息化办公室申请维护帐号和密码。
第7条  各单位发布的信息应把好语言、文字关，杜绝错别字，不使用容易造成歧义的表述。
第8条  主页版面要根据发展及需要适时更新。
第三章 相关单位页面管理要求
第9条  主页设定的二级页面均由页面所属单位负责页面的制作、更新和维护并保证上网信息的可靠性、时效性和准确性。
第10条  设计提供栏目内容的单位，负责承担栏目信息的撰写、收集、整理、编辑、录入、校对工作。要保证所承担的页面不得长期空置，制作的页面及提供的内容必须符合技术要求。
第11条 校园网主页信息的发布实行审核登记制度。各单位、部门发布上网的信息，须由本单位主要负责人或分管校领导签字后方可登记发布。涉及全校性重要的信息发布，必须经校党委、校行政或经党委、行政授权党校办或宣传部审核同意后，由信息化办公室负责提供技术支撑，由党办、校办或宣传部负责信息发布。
第四章 内容要求
第12条  未经批准，不得在网页上发布广告，进行商业链接。
第13条  使用校发文件规定的学校徽标。
第14条  页面风格要简洁、大方和美观。
第15条  同一页面中不应有太多动画和颜色，图片尺寸不宜过大。
 第五章 北京交通大学信息中心的职责
第16条 遵守《北京交通大学校园网网页信息安全规定》，保证Web服务器的正常运行。
第17条 定期讨论确定网页内容结构及风格。定期更新。
第18条 建设并维护学校主页、所有公共的网页以及同其他各部门的链接。
第19条 对主页及学校备案网站进行定期漏洞扫描，并将扫描结果报送各网站主管领导。
第20条 信息化办公室负责上网信息的技术检测和审定，对技术检测合格和审批手续完备的信息保证当日链接。
第21条 定期组织对信息员的培训。
 第六章 各单位信息员职责
第22条 遵守《北京交通大学校园网网页信息安全规定》，对本单位网页的内容安全负责。
第23条 定期更新本单位网页，可以使用北京交通大学信息中心的提供的模板，也可以自主设计页面风格，但要保持与学校所有网页风格的一致性。
第24条 及时更新本单位网页中的实时信息，同时更新主页中与本单位相关的实时信息。
第25条 在修改本单位网页的同时，要确保主页中与本单位的链接的准确性，如有问题，要及时通知信息化办公室。 

第26条 要对维护网页的帐号安全负责。保证只有信息员本人掌握帐号密码，能够操作服务器上的网页信息。同时为了安全起见，要经常更换密码。
第27条 按照学校统一要求设计本单位的网页，经信息化办公室检查，对不合要求的网页将断开与主页的链接。
第28条 由于岗位变更，更换信息员时，需要向信息化办公室备案。
第29条 对有论坛和bbs的单位，要保证有专人检查留言内容，如若发现不正当留言，将停止其使用。
第七章 帐号申请原则和流程
第30条 以院处级为单位在信息化办公室申请帐号，每个单位只可申请一个帐号。
第31条 申请帐号时填写信息化办公室提供的指定表格，写明负责人和电话以及邮箱地址，加盖学院公章后交由信息化办公室保存。
 第九章 校园网主页栏目管理分工
第32条 北京交通大学主页由学校统一管理，党校办信息科负责版面内容的审核，信息化办公室负责提供相关技术服务。
第33条 主页各栏目由相关部门负责建设、管理及信息的发布。指定一名信息员专门负责，建立经常的值班制度和管理制度，保证网络内容的规范和运转秩序的正常。
第十章 附则
第34条 本办法自发布之日起执行。
第35条 本办法由北京交通大学信息化办公室负责解释。
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